
Allegato n. 9 PIANO DI FASCICOLAZIONE

categoria classe fascicolo anno descrizione ufficio

1 1 1 2009 Circolari  Segreteria

1 6 1 2009 Accesso agli atti amministrativi Ufficio amministrativo

1 6 2 2009 Accesso agli atti amministrativi Ufficio amministrativo

1 6 3 2009 Albo pretorio Messo

1 6 4 2009 Notificazioni Messo

1 6 5 2009 Deposito atti nella casa comunale Messo

1 6 6 2009 Trasmissione elenco deliberazioni G.C. pubblicate ai capi gruppo  Segreteria

1 6 7 2009 Trasmissione elenco determinazioni pubblicate ai capi gruppo  Segreteria

1 6 8 2009 Richieste copie verbali rilevazione incidenti stradali Ufficio Polizia Locale

1 6 9 2009 Trasmisisone elenco atti alla Prefettura (ex art. 135 D.Lgs. 267/2000)  Segreteria

1 6 10 2009 Accesso ai documenti amministrativi  Segreteria

1 6 11 2009 Contratti rogati dal Segretario Comunale - documentazione  Segreteria

1 6 12 2009 Contratti non soggetti a registrazione  Segreteria

1 7 1 2009 Statistica demografica Ufficio demografico

1 7 2 2009 Privacy (DPS ecc.) Ufficio amministrativo

1 8 1 2009 Informazioni al pubblico Ufficio amministrativo

1 8 2 2009 Reclami e segnalazioni Ufficio amministrativo

1 8 3 2009 Sito Ufficio amministrativo

1 9 1 2009 Sistema gestione per la qualità Ufficio amministrativo

1 10 1 2009 Rapporti con le RSU  Segreteria

1 12 1 2009 Periodico comunale Ufficio amministrativo

1 12 2 2009 Bilancio sociale Ufficio amministrativo

1 12 3 2009 Comunicati stampa Ufficio amministrativo

1 13 1 2009 Onoreficenze  Segreteria

1 13 2 2009 Feste civili - svolgimento  Segreteria

1 14 1 2009 Gemellaggio  Segreteria

1 17 1 2009 Albo Associazioni Ufficio Sport e Pubblica istruzione

2 3 1 2009 Convocazione consiglio comunale  Segreteria

2 5 1 2009 Convocazione commissioni comunali Urbanistica - Edilizia

3 1 1 2009 Concorsi per assunzioni  Segreteria



3 2 1 2009 Assunzioni e cessazioni  Segreteria

3 4 1 2009 Missioni  Segreteria

3 5 1 2009 Progressioni orizzontali - verticali  Segreteria

3 6 1 2009 Anagrafe delle prestazioni  Segreteria

3 8 1 2009 Tutela e sicurezza sul luogo di lavoro  Segreteria

3 12 1 2009 Assenze per malattia personale dipendente e accertamenti sanitari  Segreteria

3 12 2 2009 Certificati malattia personale dipendente Ufficio Segreteria

3 12 3 2009 Accertamenti sanitari (visite fiscali) Ufficio Segreteria

3 14 1 2009 Formazione e aggiornamento professionale  Segreteria
3 14 2 2009 Formazione Ufficio amministrativo

3 15 1 2009 Stagisti  Segreteria

4 3 1 2009 ICI Tributi

4 3 2 2009 Bancoposta Ufficio Ragioneria
4 3 3 2009 ICI Ufficio Tributi

4 3 4 2009 TARSU Ufficio Tributi

4 3 5 2009 TARSU Tributi

4 3 6 2009 TOSAP Tributi

4 4 1 2009 Acquisto materiale informatico Ufficio amministrativo

4 4 2 2009 Manutenzione software Ufficio amministrativo

4 4 3 2009 Acquisto software Ufficio amministrativo

4 4 4 2009 Erogazione buono assistenziale Ufficio Socio-educativo e sociale

4 4 5 2009 Assicurazioni RC auto Ufficio Economato

4 4 6 2009 Fatture Ufficio Economato

4 4 7 2009 Solleciti di pagamento Ufficio Economato

4 9 1 2009 Manutenzione attrezzature informatiche Ufficio amministrativo

4 9 2 2009 Manutenzione centralino Ufficio amministrativo

4 9 3 2009 Manutenzione macchinari Ufficio amministrativo

4 10 1 2009 Acquisto vestiario personale polizia locale Ufficio Polizia Locale

4 10 2 2009 Acquisto apparecchiature informatiche Ufficio amministrativo

4 12 1 2009 Richieste restituzione cauzioni contratti pubblici depositate in Tesoreria  Segreteria

4 12 2 2009 Trasmissione cauzioni contratti pubblici alla Tesoreria per il deposito  Segreteria

4 13 1 2009 Rapporti con il concessionario riscossione entrate Tributi



4 14 1 2009 Autorizzazioni affissione cartelli e insegne Urbanistica - Edilizia

4 15 1 2009 PUBBLICHE AFFISSIONI Tributi

5 1 1 2009 Contenzioso  Segreteria

6 2 1 2009 Certificati destinazione urbanistica Urbanistica - Edilizia

6 3 1 2009 Controllo attività urbanistica (abusi edilizi)  Segreteria

6 3 2 2009 Atti notarili L.47/85 Urbanistica - Edilizia

6 3 3 2009 Sopralluoghi attività edilizia Urbanistica - Edilizia

6 3 4 2009 Provvedimento conclusivo procedimento sportello unico Urbanistica - Edilizia

6 3 5 2009 Pratica edilizia - permessi per costruire Urbanistica - Edilizia

6 3 6 2009 Denunce inizio attività (DIA) Urbanistica - Edilizia

6 3 7 2009 Concessioni in sanatoria Urbanistica - Edilizia

6 3 8 2009 Condoni edilizi Urbanistica - Edilizia

6 3 9 2009 Autorizzazioni posa monumenti funebri Urbanistica - Edilizia

6 5 1 2009 Manomissione suolo pubblico Ufficio Lavori Pubblici

6 5 2 2009 Attestazioni di idoneo alloggio Ufficio Lavori Pubblici

6 5 3 2009 Richieste di manutenzione edifici scolastici Ufficio Lavori Pubblici

6 5 4 2009 Autorizzazione accesso cimiteri Ufficio Lavori Pubblici

6 5 5 2009 Domande concessioni cimiteriali Ufficio Lavori Pubblici

6 6 1 2009 Deposito frazionamento Urbanistica - Edilizia

6 9 1 2009 Provvedimento paesistico Urbanistica - Edilizia

6 9 2 2009 Compatibilità ambientale Urbanistica - Edilizia

6 9 3 2009 Certificati prevenzione incendi Urbanistica - Edilizia

7 1 1 2009 Prospetti presenze mensa scolastica Ufficio Sport e Pubblica istruzione

7 1 2 2009 Servizi scolastici - riduzione tariffe Ufficio Sport e Pubblica istruzione

7 2 1 2009 Contributi economici presenza asilo nido Ufficio Socio-educativo e sociale

7 6 1 2009 Eventi culturali  Segreteria

7 10 1 2009 Sportello lavoro  Segreteria

7 11 1 2009 Presenze utenti al centro diurno Ufficio Socio-educativo e sociale

7 11 2 2009 Tutela dei minori Ufficio Socio-educativo e sociale

7 12 1 2009 Assistenza domiciliare anziani Ufficio Socio-educativo e sociale

7 12 2 2009 Dichiarazione annuale prestazione a favore di invalido civile Ufficio Socio-educativo e sociale

7 12 3 2009 Contributi economici assistenza servizio trasporto disabili Ufficio Socio-educativo e sociale



8 4 1 2009 Comunicazione inizio attività produttiva (commercio fisso) Ufficio Polizia Locale

8 4 2 2009 Chiusura per ferie commercianti Ufficio Polizia Locale

8 4 3 2009 Orari d'esercizio commercianti Ufficio Polizia Locale

9 2 1 2009 Ricorsi al prefetto Ufficio Polizia Locale

9 2 2 2009 Ricorsi al giudice di pace Ufficio Polizia Locale

9 4 1 2009 Nulla osta per spettacoli pirotecnici Ufficio Polizia Locale

9 4 2 2009 Manifestazioni temporanee Ufficio Polizia Locale

9 4 3 2009 Contrassegno invalidi civili Ufficio Polizia Locale

9 4 4 2009 Cessazione rapporto di lavoro stranieri Ufficio Polizia Locale

9 4 5 2009 Comunicazione gara ciclistica Ufficio Polizia Locale

10 3 1 2009 Calendario annuale turni di chiusura farmacie Ufficio Polizia Locale

11 1 1 2009 Annotazioni su atti di stato civile Ufficio demografico

11 1 2 2009 Trascrizioni atti di stato civile Ufficio demografico

11 1 3 2009 Richiesta certificati di stato civile Ufficio demografico

11 2 1 2009 Carta d'identità elettronica Ufficio amministrativo

11 2 2 2009 Cancellazioni anagrafiche Ufficio demografico

11 2 3 2009 Iscrizioni anagrafiche Ufficio demografico

11 2 4 2009 Cambi indirizzo Ufficio demografico

11 2 5 2009 Richiesta rinnovo dimora abituale Ufficio demografico

11 2 6 2009 Trasmissione elenchi carte d'identità Ufficio demografico

11 2 7 2009 Iscrizione residenze temporanee Ufficio demografico

11 2 8 2009 Cancellazioni irreperibilità Ufficio demografico

11 2 9 2009 Iscrizioni e cancellazioni A.I.R.E. Ufficio demografico

11 2 10 2009 Riscossione diritti Ufficio demografico

11 2 11 2009 Richieste certificazioni anagrafiche Ufficio demografico

11 2 12 2009 Numerazione civica Ufficio demografico

11 4 1 2009 Trasmissione contratti cimiteriali Ufficio Segreteria

12 1 1 2009 Aggiornamento albo giudici popolari Ufficio demografico

12 2 1 2009 Trasmissione fascicoli elettorali Ufficio demografico

12 2 2 2009 Trasmissione verbali elettorali Ufficio demografico

13 2 1 2009 Aggiornamento ruoli matricolari Ufficio demografico


